
Wir schaffen überall dort bezahlbaren
Wohnraum, wo in Bayern Bedarf
besteht. Wohnen ist ein
Grundbedürfnis.

Unser Erfolg basiert auf einem
ganzheitlichen Ansatz für
nachhaltiges Wohnen in Bayern.

Die Gleichstellung aller Beschäftigten ist uns
ein wichtiges Anliegen. Schwerbehinderte
Bewerberinnen und Bewerber werden bei
gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller
Umstände des Einzelfalles bevorzugt.

 

HR Administrator (m/w/d)
Munich

Unser Angebot
Wir bieten Ihnen eine spannende
Herausforderung in einem jungen und stark
wachsenden bayerischen
Wohnungsbauunternehmen.

Ihre Aufgaben

 
Ihr Profil

Wenn Sie noch mehr über uns erfahren
wollen, dann besuchen Sie uns unter
www.bayernheim.de

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, letztes Zeugnis
und möglicher Eintrittstermin) mit Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung.

Jetzt bewerben

Eine attraktive Vergütung mit
interessanten Zusatzleistungen
Ein interdisziplinäres Team mit Spaß an
der Arbeit
Eigenständiges Arbeiten mit vielfältigen
Gestaltungsmöglichkeiten

Ganzheitliche operative
Personalverwaltung durch den kompletten
Lebenszyklus von Mitarbeitenden
Mitwirkung bei der vorbereitenden
Gehaltsabrechnung als Schnittstelle zum
externen Dienstleister
Pflege des Zeiterfassungssystems
Organisation und Koordination von
Trainingsangeboten
Unterstützung im Bewerbermanagement
Mitwirkung bei Personalmaßnahmen und
Mitarbeit in Personalprojekten
Unterstützung im Office Management

Abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung, idealerweise mit dem
Schwerpunkt Personal (z.B.
Personaldiensleistungskaufmann/-kauffrau)
oder vergleichbare Aus-/Weiterbildung
Idealerweise Berufserfahrung in der
administrativen Personalarbeit
Souveräner Umgang mit MS Office
Ausgeprägtes digitales Mindset
Strukturierte, ergebnisorientierte
Arbeitsweise
Hohe Sozialkompetenz und sicheres
positives Auftreten

https://www.bayernheim.de
https://bayernheim-gmbh.onlyfy.jobs/apply/riix1hfmu8e00vxhg9i3luzwysqlwit


Ihre Kontaktperson
Birgit Negele
Stellvertretende Leiterin Zentrale Aufgaben
+49 89 88 98 75 603

 


